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材料与建造学院党总支

关于印发学生工作例会制度的通知

全体辅导员：

为进一步规范学生管理工作，及时总结工作，加强沟通与交

流，全面提高辅导员的政治素质、思想素质和业务工作水平，促

进学生管理工作更加规范、科学、有效，结合我院实际，特制定

本制度。现将有关事项通知如下。

一、院党总支副书记和全体辅导员参加例会。例会由分管学

生工作的副书记主持召开。根据需要，可邀请学院党总支书记、

院长、副院长等列席参加。

二、辅导员例会每周召开一次（每周一上午 9:00 召开），意

在研究工作、解决问题、提高工作效率；若遇特殊情况，可随时

组织召开。

三、主要内容

1.传达学校对近期学生工作进行的安排和指示精神；学习党

和国家的方针政策、法律法规，交流学习先进的管理经验和方法，



开展个案的分析讨论，不断提高业务工作水平。

2.各辅导员总结上周所做的工作，对上周安排的工作的落实

情况进行反馈，并对本周所做的工作进行汇报。对工作中出现的

情况和需要解决的问题，提出个人的意见。

3.针对存在的问题，开展交流与讨论，在与会同志认真研讨

的基础上，分管院领导对有关工作和问题提出具体意见和处理办

法，形成会议决议。辅导员要按决议精神完成好各项工作。

4.分管院领导安排本周学生管理工作。

5.辅导员参会的情况（出勤、笔记、交流等）将做好记录备

查，并纳入个人考评。

四、会议要求

1.会议严格考勤制度，不得无故迟到和缺勤，考勤记录将作

为辅导员的工作量化考核的主要内容。

2.辅导员要对会议内容做详细、如实的记录。

3.会后各辅导员要认真执行工作任务并及时反馈工作结果。
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