
绵阳职业技术学院材料与建造学院文件
绵职院材建发〔2021〕30 号

材料与建造学院

关于报送2021年工作总结和2022年工作计划的

通知

各党支部、各部门：

为及时总结学院改革和事业发展取得的成绩，提早科学合理

地规划 2022 年的工作，请各部门结合自身实际，认真做好 2021

年工作总结和 2022 年工作计划的撰写及报送。本项工作与年度目

标考核工作合并进行，纳入年终考核评分。现将有关事项通知如

下：

一、报送内容

（一）2021 年工作总结

全面客观、实事求是地总结本部门 2021 年工作，全面梳理各

自部门工作。应全面总结目标任务完成情况、主要成绩及经验做

法、存在的主要问题，突出重点工作和特色亮点工作。各项工作



的统计口径可推延至 12 月 31 日。各部门统计口径应包括职能职

责范围内的全内设机构数据和典型事例。2021 年工作总结要有具

体数据和事例，突出亮点、条理清晰、言简意赅，不面面俱到、

事无巨细，字数控制在 1000-1500 字内。

（二）2022 年工作计划

应根据上级最新会议文件要求，结合学校“十四五”事业发

展规划、“双高计划”建设方案和部门工作实际撰写 2022 年总体

思路、目标任务、重点工作，以及意见建议等。2022 年工作计划

要目标明确、重点突出、措施有力、量化指标、言简意赅，字数

控制在 1000 字以内。

二、报送方式

请各部门把握时限，按时完成，工作总结于 12 月 1 日前完成

报送，工作计划于 2022 年 1 月 1 日前完成报送，纸质文本报送至

学院办公室（材料大楼 B 区 206），电子文本采用微信或 QQ 发送

高峰处。

附件 1：各党支部、部门及专项工作负责人名单

附件 2：材料与建造学院×××（部门）2021 年工作总结（模

板）

附件 3：材料与建造学院×××（部门）2022 年工作计划报

送表（模板）
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附件 1：

党支部、部门及专项工作名称 负责人

第一党支部 乔欢欢

第二党支部 秦 堃

第三党支部 贾陆军

第四党支部 马 玮

第五党支部 康城源

无机材料教研室 安红娜

有机材料教研室 杨 娟

化工教研室 余 波

工程技术教研室 秦 堃

工程管理教研室 杨 洋

工程造价教研室 罗丹霞

教学督导组 刘 成

实验实训中心 唐 云

社会服务中心 梁圣彬

团总支 王昱程

学生办公室 薛 伟

分工会 杜婷婷

新型建筑材料工程技术研发中心 王启强

BIM 技术应用研究中心 伍志强

教学工作 刘 蹇

招生就业工作 王国修



附件 2：

材料与建造学院

×××（部门）2021 年工作总结

（模板）

一、目标任务完成情况（一级标题）

（一）（二级标题）

1.（三级标题）

正文段落

（1）……

（2）……

二、主要成绩及经验做法

……

三、存在的主要问题

……

×××（部门）

负责人：

分管院领导：

2021 年 月 日

报送人：

联系方式：



附件 3：

材料与建造学院
2022 年工作计划报送表（模板）

报送部门： 报送日期： 年 月 日

计

划

内

容

（主要包括：总体思路、目标任务、重点工作，以及意见建议等。

填写时删除）

部

门

负

责

人

意

见 年 月 日

分

管

院

领

导

意

见 年 月 日


