
1、理论教学资料检查表 

XX学院理论教学资料检查统计表 

     学期：      时间：                 检查人：     

序

号 

教师 

姓名 
课程名称 

人才培

养方案 
课程标准 授课计划 教案 过程考核 作业 

实验(或项目任

务)报告 

工作

总结 
备注 

按人才

培养方

案更新

及时 

教学内容

和教学工

具更新及

时 

符合

人才

培养

方案 

实

际

学

时 

符合

课程

标准 

内容

完整 

教

案

个

数 

授课班

级时间 

重难

点 

教

学

目

标 

教具、授

课类型、

方法情

况 

教学

总结 

考勤

表 

过程

考核

记录 

份

数 

评

语 

成

绩 

份

数 

评

语 

成

绩 
有/无  

1 X X X                        

2                         

3                         

4                         

 

填表说明： 

1、授课计划：（1）按时上传教务网；（2）以课程标准为依据，若有调整，做好说明，并取得教研室主任同意。 

2、教案：（1）按时上传教务网；（2）教学总结允许不每课必写，但要有一定次数的阶段性的教学总结；（3）教案原则每 2 学时一份，对于课

表排课 4 节连上的允许 4 学时一份，并要求教案最后以附件形式提供课表；（4）教案需要有首页 

3、过程考核（含考勤）表：（1）不交期末成绩表；（2）允许学习通导出；（3）考勤和平时成绩允许合表。 

4、作业：（1）学习通作业布置列表截图数张（包括分组作业）；（2）每次作业布置的内容；（3）作业批改痕迹截图数张；如果纸质电子共存，

备注注明。 

5、实验(或项目任务)报告：根据课程需要，检查要求同填表说明 4。 

6、总结：对课程理论教学和实践教学的全面总结，一学期一份，顶岗实习除外。 

 

 



2、实践教学资料检查表 

XX学院实践教学资料检查统计表 
 

     学期：      时间：                 检查人：     

 

 

 

 

 

 
 

序

号 

教师姓

名 

（实习/实训

/设计）名称 
班级 

计划书 动员记录表 学生作品 考勤表 
进度检查表及成绩评

定表 

过程考核 

（含考勤）表 
（实习/实训/设计）报告 

备注 

规范 
内容

完整 
规范 

内容

详细 

含安全

教育 
份数 评语 有/无 份数 成绩 评语 有/无 记载 份数 成绩 批改痕迹 

1 X X X                
 

   

2                 
 

   

3                 
 

   

4                 
 

   



3、顶岗实习资料检查表 

XX学院顶岗实习资料检查统计表 
 

     学期：      时间：                 检查人：     

 

 

 

 

序

号 

教

师

姓

名 

顶

岗

实

习 

名

称 

班

级 

1 

顶岗实习计

划书 

2 

顶岗实习审

批表 

3 

顶岗实

习变更

申请表 

4 

顶岗实

习学生

信息汇

总表 

5 

顶岗实习单位

联系函 

6 

顶岗实习任务

书 

7 

学生实习报

告 

8 

顶岗实习指

导教师总结 

9 

三

方

协

议 

10 

安

全

承

诺

书 

11 

动员

及安

全教

育 

12 

成绩汇

总表 

13 

毕业生

对学校

工作教

育教学

评价调

查表 

14 

用人单

位对毕

业生质

量的评

价调查

表 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 

详

细

记

录 

有 

详

细

记

录 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 
规

范 

内

容

完

整 

有 有 有 

含

安

全

教

育 

有 有 有 

1 X X                                

2                                 

3                                 

4                                 



4、顶岗实习归档资料目录 

 

学生顶岗实习归档资料目录 

1. 顶岗实习审批表（盖章） 

2. 顶岗实习变更申请表 

3. 顶岗实习单位联系函（盖章） 

4. 顶岗实习三方协议（盖章） 

5. 顶岗实习安全承诺书 

6. 毕业生对学校工作教育教学评价调查表 

7. 用人单位对毕业生质量的评价调查表（盖章） 

8. 学生毕业设计（论文或顶岗实习报告） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


